Forbundsdirektionens verksamhetsomrade

18

Forbundsdirektionen ar kommunalférbundet Kunskapsférbundet Vasts beslutande,
forvaltande och verkstallande organ.

Direktionen fullgor de uppgifter som ankommer pa bade kommunfullméktige och
sadana namnder som foreskrivs i de lagar och forfattningar som reglerar forbundets
verksamhet.

Forbundets andamal och uppgifter framgar av férbundsordningens § 3.
28

Direktionen ska verka for en god ekonomisk hushallning, samordna planeringen av
forbundets ekonomi och verksamheter samt besluta om budget for férbundet.

Direktionen ska iaktta de bestammelser om direktionens budgetarbete m.m. som
foreskrivs i férbundsordningens 8§ 11.

Direktionen ska, sa snart den faststallt budget for forbundet, kommunicera den med
férbundsmedlemmarna. | samband harmed ska direktionen aven informera
forbundsmedlemmarna om storleken pa de bidrag som de har att erlagga till
forbundet.

Direktionen ska fore utgangen av mars manad arligen sammanfatta och avsluta
rakenskaperna for foregadende kalenderar samt i dvrigt verka for en effektiv planering,
uppféljning och samordning av férbundets arbete och atagande. Arsredovisning ska
lamnas till respektive forbundsmedlem senast den 31 mars.

Direktionen ska, utdver rapportering av arsredovisning, tva ganger per ar lamna en
ekonomisk rapport till férbundsmedlemmarna. Denna ska innehalla
budgetuppféljning inklusive uppgift om forvantat resultatutfall jamfort med budget och
relevanta nyckeltal avseende verksamhetskvalitet och ekonomi.

Direktionen har ansvar for den interna kontrollen inom sina ansvarsomraden.

Direktionen ska besluta om delegationshestammelser.

Ovriga uppagifter

38

Direktionen ar ansvarig for férbundets diarium och &r aven arkivbildare med ansvar
for sin arkivvard. Direktionen ansvarar vidare for att en dokumenthanteringsplan
upprattas.



48

Direktionen ar ansvarig for forbundets behandling av personuppgifter enligt
personuppgiftslagen.

Forbundsdirektionens arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
58

Direktionen sammantrader pa dag och tid som direktionen faststéller.

Kallelse till sammantrade

68

Ordféranden ansvarar for att en kallelse utfardas till varje sammantrade.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska vara mottagarna tillhanda senast fem arbetsdagar fore
sammantradesdagen. Kallelsen ska tillstallas ledaméterna, erséattarna och
tjansteman med narvarorétt.

Kallelsen bor atfoljas av en foredragningslista och relevanta beslutsunderlag.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt an vad som anges ovan.

78

Kan varken ordféranden, vice ordféranden eller andre vice ordféranden fullgéra
ordférandens uppgifter ska den ledamot som har langst tjanstgoringstid fullgora
uppgifterna.

Inkallelse av erséattare

88

Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare delta i

ett sammantrade ska han underréatta direktionens ordférande eller pa annat
Overenskommet satt.



Tjanstgoring for ledamoter och ersattare
98

Vid forfall for ledamot tjanstgor ersattare fran samma forbundsmedlem som
ledamoten.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en erséttare har tratt in i ledamotens stalle.

Om ersattarna inte ar utsedda genom proportionellt val ska de tjanstgora enligt den
turordning som respektive férbundsmedlems fullméktige bestamt mellan dem.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av
turordningen.

En ersattare som inte tjanstgor far narvara vid direktionens sammantraden och har
ratt att delta i dverlaggningar men inte i besluten.

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende far ater tjanstgora sedan arendet handlagts.

Ledamot eller ersattare bor ej intrada i tjanstgoring under pagaende handlaggning av
ett arende.

Narvaroratt

108

Vid sammantraden ska forbundschefen vara féredragande. Direktionen ager i ovrigt
ratt att adjungera de personer som direktionen finner lampligen bor narvara vid
sammantradet.

Beslutsforhet

11§

Direktionen far handlagga arenden bara nar fler an halften av ledaméterna ar
narvarande.

Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.
Bordlaggning
12 8

Beslut om bordlaggning av ett drende fattas med enkel majoritet.



Protokollsjustering, reservation och protokollsanteckning

138

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Direktionen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Om
omedelbar justering sker ska den utskrivna paragrafen justeras under eller i

omedelbar anslutning till sammantradet.

Tillkdnnagivande av justerade protokoll ska ske senast andra dagen efter justering
och pa det satt som foljer av forbundsordningen.

14 §

Om en ledamot som reserverar sig mot ett beslut vill motivera reservationen ska
motiveringen vara skriftlig och inlamnas fore justering av protokollet.

158§

Ordféranden bestammer om ledamoten ska fa sin mening antecknad i protokollet.
Jav

16 §

Om jav galler bestammelserna i 6 kap. 24-27 88 kommunallagen.

Utskott m.m.

17 8

Direktionen far inratta de utskott och andra organ som den finner lampligt. Utskott
kan ges ratt att besluta i fragor.

Forbundsdirektionens administrativa organ m.m.
18 8
Direktionens administrativa organisation ar placerad i Vanersborg.

Som sekreterare i direktionen tjanstgor den eller de befattningshavare inom
forbundets organisation som utses dartill.

19§

Till férbundet inkommande eller hos forbundet upprattade handlingar, som inte ar av
ringa betydelse, ska genast diarieféras. | diariet antecknas dagen, da arendet eller



handlingen inkom eller upprattades, de beslut som fattas, dagen harfér och dagen for
beslutens expediering.

20 8§

Ratt att underteckna avtal, kontrakt och andra liknande handlingar som beslutas av
direktionen ska undertecknas av ordférande eller vid forfall av denne av vice
ordféranden. Handlingen ska kontrasigneras av férbundschefen.

Ovriga fran direktionen utgdende skrivelser ska undertecknas av ordféranden eller
vid forfall av denne av vice ordféranden. Skrivelsen ska kontrasigneras av
forbundschefen eller annan utsedd tjansteman om sa ordféranden 6nskar och begar.

| 6vrigt bestammer direktionen vem som ska underteckna handlingar.
Utskottens skrivelser ska undertecknas av ordféranden.

218§

Direktionens ordforande och sekreterare samt forbundschefen ar behoriga att pa
forbundets vagnar motta delgivning.

Revisorer
22 8§

Forbundets revisorer ska félja av forbundsmedlemmarna sarskilt beslutat
revisionsreglemente.

Samrad
23 §

Direktionen ska, i enlighet med vad som féljer av férbundsordning, konsortialavtal
mellan forbundsmedlemmarna samt eventuella andra for direktionen bindande
direktiv och anvisningar, samrada med férbundsmedlemmarnas forum for
agarsamrad. | detta syfte far direktionen infor samrad, fran forbundsmedlemmarnas
styrelser och ndmnder samt tjansteman, inhamta de yttranden och upplysningar som
behovs for att direktionen ska kunna fullgéra sina uppagifter.

Forbundsmedlemmarna har aven ratt att inhamta yttranden och upplysningar fran
direktionen.

248
Forbundet ska tillsammans med forbundsmedlemmarna utveckla samarbetsformer

mellan férbundet och férbundsmedlemmarnas for grundskolan,
arbetsmarknadsfragor och ungdomsfragor inom socialtjansten ansvariga namnder.



